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Ditetapkan Oleh,

Ditandatangani secara elektronik oleh :
Direktur
RSUD Budhi &sih
(S, 140
il -.:lli

JAYA RAYA

SPO
(STANDAR PROSEDUR
OPERASIONAL)

Tanggal Terbit
23-08-2023

dr. Friana Asmely , MARS
MIF: 197602092003122004

PENGERTIAN
sebagai pedoman dan acuan dalam menyusun, menetapkan dan

memperbaharui daftar informasi publik (DIP) yang menjadi dasar
penyediaan informasi publik sehingga masyarakat pengguna dapat
memperoleh secara lengkap, akurat, benar, jelas dan tepat waktu serta
penangannya dilakukan secara efektif dan efisiens sehingga
terwujudnya kesamaan dan keseragaman atas mekanisme dan
prosedur dalam proses pelayanan informasi Publik pada RSUD Budhi
Asih

TUJUAN . . .
1. Mendorong terwujudnya implementasi Undang-Undang

Keterbukaan informasi Publik secara efektif dan hak-hak publik
terhadap informasi publik yang berkualitas dapat terpenuhi
dengan baik
2. Memberikan standar bagi PPID Dinas Kependudukan dan
pencatatan sipil dalam melaksanakan Pelayanan Informasi Publik
3. Meningkatkan pelayanan infromasi publik di lingkungan Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil

KEBIJAKAN , , o
1. Keputusan Direktur Rumah Sakit Umum Daerah Budhi Asih Nomor

308 Tahun 2019 tentang Kebijakan Pelaksanaan Satuan
Pelaksana Kehumasan RSUD Budhi Asih

2. Keputusan Direktur Rumah Sakit Umum Daerah Budhi Asih Nomor
e-4490 Tahun 2023 tentang penunjukan dan Penetapan Pejabat
Pengelola Infromasi dan Dokumentasi Rumah Sakit Umum Daerah
Budhi Asih

Balai Catatan :
4 > Sertifikasi 1.UU ITE No. 11 Tahun 2008 Pasal 5 Ayat 1 “Informasi Elektronik dan/atau Dokumen Elektronik dan/atau hasil cetakannya merupakan alat bukti yang sah”
&' Elektronik 2.Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE BSSN
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PROSEDURE

1. Petugas menerima Permintaan informasi Publik

Petugas melaporkan kepada penanggung jawab

3. Petugas menginstruksikan untuk mempersiapkan segala sesuatu
yang terkait dengan permintaan informasi Publik \

4. Petugas memproses lebih lanjut permohonan infromasi Publik
sesuai ketugasan

5. Petugasan menghubungi Permohonan Infromasi Publik

6. Petugas melaporkan kepada Pimpinan

7. Petugas permintyaan Infromasi Publik selesai di Proses

N

UNIT TERKAIT o
1. PPID RSUD Budhi Asih

2. Seluruh Unit

Balai Catatan :
4 > Sertifikasi 1.UU ITE No. 11 Tahun 2008 Pasal 5 Ayat 1 “Informasi Elektronik dan/atau Dokumen Elektronik dan/atau hasil cetakannya merupakan alat bukti yang sah”
&' Elektronik 2.Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE BSSN
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